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Schulführungshandbuch (SFHB) 
 
1. Was ist das Schulführungshandbuch? 
Das Schulführungshandbuch ist eine Sammlung von Prozessbeschreibungen, Dokumenten und 
Formularen, welche für das «Funktionieren» der Schule zwingend oder wichtig sind. 
 
Die Elemente des SFHB sind: 
 

− Prozesse 
− Dokumente 
− Formulare 

 
Das Schulführungshandbuch soll der zentrale Ort sein, wo man alle Informationen zu den internen 
Abläufen findet. So wird sichergestellt, dass immer nur die aktuellen Dokumente und Abläufe 
verfügbar sind. 
 
 
2. Wo finde ich das Schulführungshandbuch? 
 
Das SFHB ist über die folgende URL zu finden:  https://sfhb.gbwetzikon.ch/ 
 
Das SFHB findet man über Homepage er GBW im Bereich Intern über den Link SFHB. 
 

 
 
Das SFHB findet man über Sharepoint der GBW via den Link im Startmenu. 
 

 
 
 
 
 

https://sfhb.gbwetzikon.ch/
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3. Wie ist das SFHB aufgebaut? 
 

 
 
Der Aufbau des SFHB ist als Pyramide dargestellt. Die Hierarchie der Pyramide gliedert sich in 
Rahmenbedingungen, Schulführungshandbuch, Prozesse, Dokumente und Formulare. 
 
Vertikal ist die Pyramide in die Megaprozesse der Schule gegliedert, diese umfassen folgende 
Bereiche: 
 

− Schulführung 
− Grundbildung 
− Weiterbildung 
− Qualitätsmanagement 
− Dienste und Support 
− Schulentwicklung und Innovation 

 



 

 

 

 

GBW 
D0.4-01B 
21.10.2024 
3/11 

 

 

 

  
 
4. Die Navigation des SFHB 
 

 
 
4.1 Übersicht 
Darstellung des SFHB als Pyramide (siehe oben). 
 
4.2 Kompass 
Darstellung der Megaprozesse mit Unterprozessen. 
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Die Unterprozesse sind nach weiteren Bereichen gegliedert und werden als Fliesstext beschrieben. 
Entsprechende Dokumente und Formulare sind im Text verlinkt. 
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4.3 Prozesse 
 
Tabellarische Darstellung aller Prozesse. 
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4.4 Dokumente 
 
Tabellarische Darstellung aller Dokumente. 
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4.5 Formulare 
 
Tabellarische Darstellung aller Formulare. 
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4.6 Update 
 
Neuste Formulare und Möglichkeit einen Newsletter zu abonnieren. 
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4.7 Start 
 
Möglichkeit alle Inhalte nach Nutzergruppe zu sortieren. 
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5. Wie finde ich etwas im SFHB? 
 
Am einfachsten findet man einen Prozess, Dokument oder Formular über die Suchfunktion (oben 
rechts).  

 
 
Oder man geht direkt über das Menu Dokumente oder Formulare und sucht das Dokument in der 
tabellarischen Ansicht. 
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