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GBW 
Bau 
Holz 
Elektro 
Auto 
Garten 
Unterhalt 
 

 

 

 

Muster Spesenabrechnung 

 
 
 
 
Bitte beachten 
Spesen ohne Belege (Bsp. Exkursions-Programm welches die Kosten ausweist, Quittungen, andere 
Belege) werden nicht zurückerstattet. 
 
Sämtliche Spesen müssen bis Mitte November des laufenden Jahres 2024 abgerechnet werden,  
damit die Auszahlung mit dem Dezember-Lohn erfolgt. 
  
Im neuen Jahr werden nur noch Spesen vom November und Dezember ausbezahlt. 
 

Entschädigung für 
Fahrkosten mit 

Auto sind nur mit 
vorgängiger 

Bewilligung der 
Abteilungsleitung 

möglich! 

ohne Beleg Tageskarte ZVV 
alle Zonen 

Eintritt Museum 

Ausserkantonal ÖV-Ticket 1. 
Klasse mit Beleg, ohne 

Beleg nur 2. Klasse 
Kurskosten 

Übernachtungskosten 

Nebenauslagen bei 
Abwesenheiten von mehr 

als 5 Stunden 

Nebenauslagen bei 
Abwesenheiten von mehr 

als 8 Stunden 

Essenspauschale ohne Quittung 
15.-/Tag (sofern Essen nicht im Kursgeld enthalten, 

ohne Nachtessen), mit Quittung effektive Kosten minus 
Selbstbehalt von 15.- jedoch maximal 30.-. 


