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GBW 
Bau 
Holz 
Elektro 
Auto 
Garten 
Unterhalt 
 

 

 

 

Kommunikationsmatrix 
 
Absender Kommunikationsmittel und -kanäle Empfänger 

 
− Schulleitung 
− Abteilungsleitung 
− Verwaltung 

− SharePoint 
− Anschlagwände  
− Postfächer (Informationen in 

Papierform) 
− E-Mail 
− SFHB 
− mündl. Informationen an formellen 

Anlässen(Konvent, Fachgruppensitzu
ngen, etc.) 

− Teams 
 

Lehrerschaft 

− Konvent 
− Fachgruppenleiter/

-innen 
− Fachamtsinhaber/-

innen Q-Team 
− LPG 
− Arbeitsgruppen 
− LKB-Delegierte 

 

− Mündliche Informationen 
− Protokolle 
− SharePoint 
− E-Mail 
− Teams/OneNote 

Lehrerschaft 

Gesamtschule − Homepage 
− Social Media 
− SFHB 
− Plakate auf dem Schuhausareal 

 

Alle 

Gesamtschule 
 

− Einladungen, Briefschaften und 
Mailings für Schulanlässe  

− Informationen zum Unterricht 
− Informationen zu spezifischen 

Themen (Bsp. Corona) 
 

Ausgewählte Zielgruppen 

Abteilungsleitung − Homepage 
− Anschlagwände 
− Infoscreens 
− Briefschaften 
− E-Mail 
− Informationen am Begrüssungstag 

 

Lernende 

Abteilungsleitung − Informationen an der 
Klassenvertreterkonferenz  
 

Klassenvertreter/-innen 

Abteilungsleitung − Informationsschreiben zu Beginn der 
Ausbildung  

− Informationsabend für Eltern und 
Bildungsverantwortliche 

− Einladungen zu Veranstaltungen 
(Bsp. Besuchswoche) 

Eltern und 
Berufsbildungsverantwortlic
he 
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− Briefschaften im Zusammenhang mit 
dem Absenzen- und 
Disziplinarreglement 

  
Lehrperson Alle Dokumente via Dienstweg (Gesuche, 

Anträge, Stundenplanumstellungen, 
Formulare gemäss SFHB) 
 

Abteilungsleitung 
Verwaltung 

Abteilungsleitung  

− MAG/MAB 
− Teams 
− E-Mail 

 

Lehrperson 

Lehrperson − Informationen zum Unterricht 
(Teams/OneNote) 

− Noten- und Feedbackgespräch 
− Briefschaften im Zusammenhang mit 

dem Absenzen- und 
Disziplinarreglement 

 

Lernende 

 


